I. MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL

APRUEBA REGLAMENTO SOBRE DELEGAC;ON
DE ATRIBUCIONES Y FIRMA, SEGUN SE
INDICA.

I

INDEPENDENCIA, (|, AGO 2014 .
!

DECRETO ALCAL. EXENTO N "2 ____]20 14

VISTOS: Las facultades alcaldicias contenida$ en
la Ley 18.695, Organica Constitucional de Municipalidades; el dictamen
N°45.264/2009.

Y TENIENDO PRESENTE: Las instrucciones
impartidas por el sefior Alcalde don Gonzalo Duran Baronti; La necesidad de
crear condiciones para lograr una mayor fluidez en el funcionamiento dejlas
diversas Unidades Municipales, con la finalidad de concretar una gestiéon
municipal eficiente y eficaz en el cumplimiento de los objetivos y de la Mi$ién
Institucional, y en el ejercicio de las atribuciones que me confiere la Ley 18.695,
Orgéanica Constitucional de Municipalidades, dictese lo siguiente: ﬁ

DECRETO:

1° Apruébese en cada una de sus partes*i el
reglamento N° 1 denominado “Reglamento sobre delegacién de atr1buc1oneis y
firma”. .

Articulo Primero: Deléguese y asignese de manera general, hasta que 'los
procedimientos administrativos asi lo permitan, las atribuciones y funciones
alcaldicias exclusivas que se sefalan, anteponiendo la frase “Por Orden ‘del
Alcalde”, en los funcionarios que a continuacion se indican:

I. Administrador Municipal;

I1. Director Juridico;

III. Director de Administraciéon y Finanzas;

IV. Director de Obras Municipales.

V. Director de Desarrollo Comunitario.

V1. Jefe del Departamento de Administracién de Educaciéon Municipal.
VII. Jefe del Departamento de Salud Municipal.

. ADMINISTRADOR MUNICIPAL, atendido que son funciones d1rectamehte
vinculadas con la coordinacién y gestion del municipio:
1.+ Dictar resoluciones por Orden del Alcalde respecto de las s1gu1entes
materias: ‘
1.1  Relativas al personal del Escalafén Directivo Municipal:
a) Autorizacion de trabajo extraordinario, diurnos y nocturnos y aprobaclon
del pago de las mismas;
b) Visacién de Planilla de Asistencia diaria;
c) Autorizaciéon, prorroga, anticipacién o rechazo de feriados legales,
permisos administrativos 'y sin goce de sueldo.
d) Dictar destinaciones y asignaciones, dentro del ambito de competencia de
- cada direccion.
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Relativas al personal:

Autorizar la entrega de identificaciones al personal, |
Aprobar la reglamentacion sobre descripcién de cargos;
Dictar las destinaciones y asignaciones de funciones del personal;
Fijar los horarios de funcionamiento de aquellas Unidades o dependencias
que no se ajustan al horario normal, como asimismo los funcionarios que
deban cumplir un horario especial; |
Autorizacion de cometidos funcionarios, comisiones de servicio |y
destinaciones dentro del pais.
Autorizar mediante la emisién del respectivo Decreto Alcaldicio, previa
providencia alcaldicia estampada en documento que solicita la
contratacién, como la respectiva refrendacién presupuestaria, la
contratacién de personal a honorarios.
Suscribir, una vez emitidos los Decretos Alcaldicios correspondientes, lqs
contratos a honorarios que procedan.

En concordancia con lo anterior, esto implica que dicha atribucién Se
ejercera respecto de todos los contratos a honorarios.

Poner término a los contratos a honorarios, previo decreto alcaldicio, como
proceder al finiquito del personal acogido al Cadigo del Trabajo.

Firmar decretos de pago de los funcionarios municipal de planta y contraﬁa
y de personal a honorarios.

Realizar programacién de horas extraordinarias y autorizar el pago de las
mismas.

Otras Materias:

Autorizar la circulacién de los vehiculos municipales fuera de los dias y
hora de trabajo, para el cumplimiento de las funciones inherentes a la
municipalidad. ‘
Aprobacion de Bases Administrativas y Especificaciones Técnicas de
llamados a Licitaciones o Propuestas Publicas o Privadas, ello sera
suscrito, ademas por el Secretario Municipal, por medio de un Decreto
Alcald1c1o

Adjudicacién de licitaciones o propuestas publicas o privadas, por un
monto inferior a 500 UTM, ello sera suscrito, ademas por el Secretarlo
Municipal, por medio de un Decreto Alcaldicio.

Dictar las resoluciones fundadas que autoricen la licitacion privada o el
trato o contratacién directa por un monto inferior a 500 UTM, en
conformidad a la normativa legal vigente.

Firmar decretos de pago relativos a adquisicion de bienes y servicios por
montos entre $1.000.000.-(un millén un pesos) a $25.000.000.+
(veinticinco millones de pesos)

Ordenar las devoluciones de derechos municipales, ello sera suscrito,
ademas por el Secretario Municipal, por medio de un Decreto Alcaldicio.
Suscribir los oficios dirigidos a la Contraloria General de la Republica,
como asimismo a otros organismos del Estado como privados. Asimisma
suscribir oficios de respuesta a particulares.

Suscribir los decretos, contratos y escrituras publicas en representacion
de la Municipalidad, referidos a las adjudicaciones de servicios, compra de
bienes y concesiones, como las modificaciones, ampliaciones,
reducciones, renovaciones y término de los mismos, todo ello cuando
corresponda, ello sera suscrito, ademas por el Secretario Municipal.
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Firmar solicitudes de pedido de materiales u oérdenes de compra
correspondiente a Alcaldia.

Aprobacién de cursos de capacitacion.

Aprobacion de pagos a proveedores y prestadores de servicios cuyo ougd:n
sea distinto a un contrato.

Ordenar hacer efectivas las garantias a favor del municipio. *
Autorizar los giros globales y gastos menores a los funcionarios hablhtadOS
al efecto.

Celebrar y suscribir las escrituras publicas o privadas, especialmente las
referidas a compra, venta, gravamenes de bienes muebles o 1nmueble§,
arriendos o usufructos de bienes municipales, concesiones en bienés
nacionales de uso publico, suministros de bienes y prestaciones de
servicio, convenios con personas naturales o juridicas, publicas o privadas
Autorizacién y aprobacién de pagos a terceros en virtud de contratos de
factoring.

Aceptar donaciones.

Aprobacién de devoluciones de dineros a terceros dispuestos por 1a
Direccion de Administracién y Finanzas y otras Unidades Municipales.

Para el cumplimiento de los puntos anteriores, el Administrador Municipal, podﬁ:é

dictar

todas aquellas resoluciones y suscribir y todos aquellos documentos que

sean pertinentes para el ejercicio pleno de las atribuciones y asignaciones
alcaldicias delegadas. ‘

II.

1.

III.

DIRECTOR JURIDICO.

Suscribir en representacién del municipio y por orden del Alcalde, los
contratos de comodatos de terrenos municipales, que haya acordado el H.
Concejo Municipal, previa dictacién del Decreto Alcaldicio respectivo.
Suscribir por orden del Alcalde, las escrituras de transferencia a titulo
gratuito de bienes muebles e inmuebles que se¢ efectien a la
Municipalidad.

Representar judicialmente al Municipio, pudiendo por si proceder a
presentar demandadas, como contestarlas, reconvenir, solicitar el
cumplimiento de las sentencias definitivas, ya sea por via incidental é
gjecutiva, presentar querellas o denuncias.

. Firmar transacciones judiciales y extrajudiciales, previa dictacion del

Decreto Alcaldicio que apruebe los términos de las mismas.

DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS.

. Dictar resoluciones sobre licencias de personal, dicha funcion tamblen

podra ser desarrollada por el Jefe de Recursos Humanos.

Representar a la Municipalidad ante la Tesoreria General de la Republica y
el Servicio de Impuestos Internos, en materias atingentes al quehacer
municipal.

Dictar las resoluciones fundadas que autoricen la licitaciéon privada o el
trato o contratacién directa por un monto inferior a 10 UTM, en
conformidad a la normativa legal vigente.

Firmar decretos de pago hasta por un monto de $ 999.999- (novec1entos
noventa y nueve mil novecientos noventa y nueve pesos) exceptuando los
decretos de pago de personal.
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Iv. DIRECTOR DE OBRAS MUNICIPALES.

1. Ordenar por orden del Alcalde, las demoliciones, como las medidas a que
se refiere el articulo 156 de la Ley General de Urbanismo y Construccion,
como asimismo, dejar sin efecto o modificar dicha medida, mediante &l
Decreto respectivo, siendo suscrito, ademas por el Secretario Municipal,
por medio de un Decreto Alcaldicio. ,

2. Representar a la municipalidad, en su calidad de propietaria, para
suscribir los planos, especificaciones técnicas, etc., y en general todos lags
tramites conducentes a la obtenciéon de permisos de edificacion, tanto de
obras menores como nuevas, que correspondan a obras o proyectos que se
desarrollen y ejecuten en propiedades municipales.

3. Informar directamente, a solicitud de los Tribunales competentes, las
materias técnicas relac1onados con sus funciones.

4. Proceder a la recepcién provisoria o definitiva de obras construidas por e:l
municipio, o por empresas privadas o publicas, o entidades fiscales,
mediante el decreto respectivo, siendo suscrito, ademas, por el Secretario
Municipal, por medio de un Decreto Alcaldicio.

V. DIRECTOR DE TRANSISTO Y TRASPORTE PUBLICO

. Establecer y modificar los sentidos de circulacién de transito vehicular.

Alargue de recorridos en concordancia con la SEREMI de Transportes y

Telecomunicaciones.

2. Autorizar el uso de las vias de transito vehicular para la realizacién de
actividades deportivas, sociales o religiosas, previa autorizaciéon de la
Intendencia Metropolitana cuando corresponda.

p—t

VI. DIRECTOR DE DESARROLLO COMUNITARIO.

1. Evacuar directamente solicitudes de informes sociales, solicitados por los
Diferentes Tribunales de la Republica, como de Ministerio Publico ¢
Defensoria Penal Publica u otro organismo publico o privado. 1

2. Otorgar ayuda social por montos entre $1 (un peso} a $500.000.-
(quinientos mil pesos)

VII. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACION DE EDUCACION
MUNICIPAL.

1. Dictar las resoluciones fundadas que autoricen la licitacién privada o el

trato o contratacién directa por un monto inferior a 40 UTM, en conformidad

a la normativa legal vigente, y respecto de adquisiciones de bienes y/o

servicios correspondiente a esa area técnico administrativa obtenidos a través

de recursos del presupuesto de Educacién Municipal.

VIII. JEFE DEL DEPARTAMENTO DE SALUD MUNICIPAL.

1. Dictar las resoluciones fundadas que autoricen la licitacién privada o el
trato o contratacién directa por un monto inferior a 40 UTM, en conformidad a
la normativa legal vigente, y respecto de adquisiciones de bienes y/o servicios
correspondiente a esa area técnico administrativa obtenidos a través de
recursos del presupuesto de Salud Municipal.

Articulo Segundo: Para el caso de ausencia o impedimento de los
funcionarios titulares de los cargos seilalados en el articulo anterior, las
delegaciones seran extensivas a los funcionarios que los subroguen, sin que
para ello se requiera la dictacion de documento alguno.




I. MUNICIPALIDAD DE INDEPENDENCIA
SECRETARIA MUNICIPAL

Articulo Tercero: Las materias y alcance de las presentes delegaciones de
atribuciones y asignaciones alcaldicias, prevaleceran ante cualquier
disposicién contradictoria dictada con anterioridad.

Articulo Cuarto: Sin perjuicio de lo anterior, el Alcalde podra ejercer cada
una de las atribuciones, facultades y funciones alcaldicias delegadas
anteriormente por si sola, cuando lo estime procedente.

Articulo Quinto: El presente reglamento comenzara a regir de esta fecha.
ANOTESE, COMUNIQUESE Y TRANSCRIBASE

a todos los Departamentos y Direcciones que correspondan y, hecho,
ARCHIVESE.
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TRANSCRITO A : - Alcaldia ~ Secretaria Municipal — Administrador Municipal ~
Juridico ~ Control — SECPLA - DAF - DOM - Juzgado de Policia Local —~ DIDECO —
Transito y Transporte Publico — Medio Ambiente Aseo y Ornato — DAEM - Salud
(2) - Oficina de Partes.




